
Pré-requis

Déroulé : 

Objectifs 

1. Interrogez l’apprenant
DDemandez à la personne si elle a déjà utilisé un clavier d’ordinateur. En fonction de la
réponse, demandez-lui si elle a déjà utilisé un clavier de smartphone et indiquez qu’il s’agit en
fait de la même chose. 

Dans un premier temps, à l’aide de cette image, présentez les différentes parties qui se
trouvent sur un clavier : 

les lettres
les caractères 
les touches spéciales : effacer, entrée, espace, majuscule et verrouillage majuscule.  

1.4.1 Place aux pianistes 

Aucun Découvrir les différentes parties du clavier
Apprendre à écrire avec le clavier
(majuscule,chiffres, caractères spéciaux,
accents)

DÉCOUVERTE DE L’ORDINATEUR



Place à la pratique 
2. Découvrir le clavier 

Rendez-vous sur ce site http://annie.clic.free.fr/clavier3.htm. Vous pouvez proposer à
l’apprenant d’ouvrir internet (en suivant vos indications) puis de taper l’URL dans la barre de
recherche. Si vous êtes vraiment pressés par le temps, utilisez le lien présent dans le
document partagé.  

Dans cet exercice, le but est de recopier à chaque étape une série de caractères. 
La première série est consacrée aux chiffres, à la ponctuation et aux caractères spéciaux. 
La deuxième aux accents aigus, graves et circonflexes. 
La troisième est consacrée aux trémas. 
Enfin, une dernière partie regroupe l’ensemble de ce qui a été vu et consiste à recopier un petit
texte ponctué. 

Pour l’ensemble des parties, pensez à ne surtout pas toucher le clavier. Essayez de vous
effacer au maximum au fil des séries. Laissez la personne faire des erreurs, revenir en arrière
et expérimenter par elle-même. 
Si finalement vous ne servez à rien dans cet exercice, c’est une réussite ! 

http://annie.clic.free.fr/clavier3.htm

